
Para configurar su correo electrónico para administrarlo haciendo uso de su cuenta de Gmail usted debe ingresar a su cuenta de gmail y hacer clic en el 
engranaje de la esquina superior derecha y elegir la opción de “Settings”. 

 

 



A continuación debe hacer clic en “Accounts and Import” y hacer scroll hasta la opción de Check mail from other accounts (using POP3). 

 

Cuando abra la ventana de diálogo debe ingresar la información que corresponde a la dirección de correo electrónico.  



Debe ingresar su dirección de correo electrónico como 
nombre de usuario. Es importante que ingrese el correo 
completo. En el campo de contraseña debe ingresar la 
contraseña proporcionada en el correo que se le envió 
notificándole de la apertura de cuenta. 

Es importante que en el campo de popserver introdduzca la 
información tal y como se presenta en la imagen.  

Es importante que NO active la casilla de Leave a copy of 
retreived message on the server. La capacidad de su 
cuenta de correo es limitada.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



Siga el wizard de instalación hasta esta pantalla. Marque la 
casilla para poder gestionar su correo electrónico 
completamente desde gmail incluido el envío. Una vez 
configurada la cuenta, cuando cree un correo, podrá elegir en 
el campo de “from” si quiere enviar el correo desde su 
dirección de gmail o desde su correo empresarial. 

 

 

 

 

 

 

 

 

El wizard le pedirá enviar una verificación al correo de su 
empresa. 

 

 

 

 

Acceda al correo de su empresa para verificar el correo enviado 
por google. Esto lo puede hacer en la siguiente dirección. 



https://login.secureserver.net Ahí debe introducir como credenciales en el nombre de usuario su correo completo y en la contraseña su contraseña.

 

https://login.secureserver.net/


A continuación de revisar su bandeja de entrada y hacer clic en el correo de gmail.  



 



Finalmente de pegar el código en la última ventana de instalación del wizard de gmail.  


