Para configurar su correo electrénico para administrarlo haciendo uso de su cuenta de Gmail usted debe ingresar a su cuenta de gmail y hacer clic en el
engranaje de la esquina superior derecha y elegir la opcién de “Settings”.
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A continuacion debe hacer clic en “Accounts and Import” y hacer scroll hasta la opcion de Check mail from other accounts (using POP3).
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Cuando abra la ventana de didlogo debe ingresar la informacion que corresponde a la direccion de correo electronico.




® Gmail - Edit mail account - Mozilla Firefox (o) x1 1 x| Debe ingresar su.dlrecc.|0n de correo eI.ectronlco como
nombre de usuario. Es importante que ingrese el correo

Eov 7 | B https:/imail. google.com/maillufiyPui=2aik=ate 1ebal 41 Gview=maBmas=trus x a-r @ | ~ 9 r completo. En el campo de contrasefia debe ingresar la
contrasefia proporcionada en el correo que se le envié

Edit mail account notificandole de la apertura de cuenta.
Enter the mail settings for info@mzeditores.com. Learn more Es importante que en el campo de popserver introdduzca la
contrasena que le informacion tal y como se presenta en la imagen.
dimos.

Email address: info@mzeditores.com . . .
@ Es importante que NO active la casilla de Leave a copy of

LIsernarme: |info@mzeditores.com retreived message on the server. La capacidad de su
cuenta de correo es limitada.

Fassword: |||-|||||||-| J
FOP Server: jmail_broadenyourscope.com Port: I 110 'l

[~ Leave a copy of (etrieved message on the server. LESrn more
[ Always use a secure coriiaction (S5L) when retrieving mail
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Debe escribir el correo COMPLETO en el campo de username

Cancel Save Changes

La capacidad de correo del servidor es limitada. NUNCA active esta casilla para evitar
copar su capacidad
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Your mail account has been added. casilla para poder gestionar su correo electrénico
completamente desde gmail incluido el envio. Una vez
¥You can now retrieve mail from this account. configurada la cuenta, cuando cree un correo, podra elegir en
Would you also like to be able to send mail as info@mzeditores.com? el campo de “from” si quiere enviar el correo desde su

direccion de gmail o desde su correo empresarial.
@ Yes, |wantto be able to send mail as infeg@mzeditores.com.
= MO (you can change this later)

Mext Step » |

Marcar esta casilla para poder enviar correos electrénicos
desde la cuenta de su empresa haciendo uso de gmail.

) Gmail - Add another email address you own - Mozilla Firefosx - |0l x| Elwizard le pedira enviar una verificacion al correo de su
empresa.
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Add another email address you own

Verify your email address

Before wou can send mail as infe@mzeaditores.com, we need to verify that you own
this email address. To perform the verification click "Send Yerification”. We will then send
an email to infoi@mzeditores .com with instructions on how to verify your address. Acceda al correo de su empresa para verificar el correo enviado

por google. Esto lo puede hacer en la siguiente direccion.

Cancel | « Back | Send Verification




https://login.secureserver.net Ahi debe introducir como credenciales en el nombre de usuario su correo completo y en la contrasefia su contrasefia.
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User name:
info@mzeditores.com

Password:



https://login.secureserver.net/

A continuacién de revisar su bandeja de entrada y hacer clic en el correo de gmail.
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=l 7] Inbox > Message Detail
Subject:  Gmail Confirmation - Send Mail as info@mzeditores.com
From: Gmail Team =send-as-noreplyidgoogle.com=  (Add az Preferred Sender) &
Date;: Tue, May 06, 20141217 pm
To: info@mzeditores. com

Before you can send mail from info@mzeditores com Using your Gmail
account yngwiemalmsteemidmail.camy, please click the link below to confirm yaur
request:

hitps:Mmail.google comimailifdbc 7 efi333-info%d 0mzeditores. com-Ghxh QJinRISPIMO40ERMg Twiiuc

[fyou click the link and it appears to be broken, please copy and paste it

into a new hrowser window: [fyou aren't able to access the link, please [og in
to your Grmail account, and click 'Settings' at the top of any page.

Cpen the Accounts' tab, and locate the email address you'd like to add in the
'‘Send mail as:' section. Then, click Yerify,' and enter your confirmation

s =4 551 36614

Thanks for using Gmaill : S
AR RE Copiar este codigo

Sincerely,
The Gmail Team
[fyou did nat make this request, aryou don'twant to add this email address

to your Grmail account, no further action is reguired.
vhowiemalmsteemi@amail.com cannot send messanes usinog vour email



Finalmente de pegar el codigo en la dltima ventana de instalacion del wizard de gmail.



